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XA MINH HAI Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 24/TB-UBND Minh Hai, ngay 06 thang 2 nam 2024
THONG BAO

Vé viéc phéan cong nhiém vu d6i véi Linh dao va
can by, cong chirc UBND x4 - Nhiém ky 2021-2026

~ Can cir Luat T(X), chac chinh quyép dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira
df)i,‘bé sung mot sO di€u cua Luat to6 chic Chinh phu va Luat t6 chic Chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Cin cir Nghj dinh s0 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 vé Quy dinh vé cén
bg, cong chuc cap xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa, ¢
thon, t6 dan pho;

Can ctr Thong tu sO 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 ctua B Noi vu
huéng dan mot s6 quy dinh v€ can bg, cong chirc cap xa va nguoi hoat dong
khong chuyén trach & cap xa, & thon, to dan pho;

Cian ci Quyét dinh s6 13/2020/QD-UBND ngay 17/4/2020 cua UBND
tinh Hung Yén quy dinh chirc vy, chire danh, s6 lugng va mot s6 ché do,
chinh sach dbi voi can bg, cong chuc xa, phuong, thi tran trén dia ban tinh
Hung Yén; Quyet dinh sb 20/2021/QD-UBND ngay 15/6/2021 stra d6i, bo
sung mot s diéu ctia Quyét dinh sé 13/2020/Qb- -UBND ngay 17/4/2020 cua
UBND tinh Hu’ng Yén quy dinh chtrc vu, chirc danh, ) 111’9ng va mot s ché
do, chinh sach doi véi can bg, cong chirc xa, phudng, thi tran trén dia ban tinh
Hung Yén;

Cén cir Quyet dinh s0 1165/QD-UBND ngay 15/7/2021 cia UBND huyén
Van Lam, vé viéc phé duyét két qua bau Chu tich uy ban nhan dan x& Minh
Hai nhiém ky 2021-2026.

Cén cir Quyét dinh s6 1167/QD-UBND ngay 15/7/2021 ciia UBND huyén
Van Lam, vé viéc phé duyét két qua bau pho Chu tich iy ban nhan dan xa
Minh Hai nhiém ky 2021-2026.

Cin cir Quyét dinh s6 2276, 2277 va 2295/QD-UBND ngay 22/11/2022
cua UBND huyén Van Lam, vé vi¢c diéu dong chuyén doi vi tri cong tac doi
vai cong chire xa Minh Hai.

Cén cir Quyét dinh s6 247/QD-UBND ngay 22/03/2023 cia UBND huyén
Vién Lam, vé viéc diéu dong chuyén doi vi tri cong tdc doi voi cong chue xa
Minh Hai.



Céan cu Quyet dinh s 246 /QD-UBND ngay 22/03/2023 cua UBND
huyén Vin Lam, vé viéc diéu dong cong chirc cap xA.

Cin ct Quyét dinh sd 2035/Qb-UBND ngay 26/07/2023 cua Chu tich Uy
ban nhan dan huyén Vin Lam vé viéc phé chuan két qua bau Pho chu tich
UBND xa Minh Héi, nhiém ky 2021-2026;

Can ctr Quy ché 1am viéc cia UBND xa nhiém ky 2021-2026 va s6 luong,
chtc danh do1 ngii can bg, cong chirc cia UBND xa tai thoi diém hién nay.

Uy ban nhan dan xa phan cong nhiém vu d6i véi lanh dao va can bo, cong
chitc UBND xa nhiém ky 2021-2026, cu thé nhu sau:

1. Ong Lé Quang Pao, Chii tich UBND xa:

1.1 Chi dao, diéu hanh chung trén tat ca cac hoat dong ciia Uy ban nhan
dan:

a. Quyét dinh nhimg van d& quan trong, lién quan dén nhiéu nodi dung
cong viéc trong cong tac quan ly, diéu hanh, t6 chirc thuc hién cua Uy ban
nhan dan; truc tiép chi dao cac cong viéc dot XUAt, quan trong, nhay cam trén
cac linh vuec.

b. Chu tich UBND xa tri¢u tap, chu tri cac phién hop, Hoi nghi cia
UBND, khi ving mit thi tiy quyén Phé Chi tich UBND chi tri thay; bao dam
viéc chap hanh phap luat, cac vin ban ciia co quan nha nudc cap trén, nghi
quyét cua Pang tiy va HDND xa.

c. Ky ban hanh cac van ban thudc thim quyén cia UBND x3 va tham
quyén ctua Chu tich UBND xa theo quy dinh ctia phép luat.

d. T6 chuc viéc tiép dan, xét va giai quyét cac don thu khiéu nai, t6 cao
cua céng dan va cac to chire theo quy dinh cua phap luat.

e. Truc tiép chi dao céc linh vuc cong tac sau:

- Cong tac Quy hoach, Ké hoach phat trién kinh té - x3 hoi cta x4.

- Cong tac to chirc bd may va can bo; cong tac thi dua, khen thudng va ky
luat; img dung cong nghé thong tin; quy ché va 1¢ 16i lam viéc cua Uy ban
nhan dan xa.

- Quan ly, diéu hanh cac cong trinh, du an theo ké hoach dau tu cong
trung han 2021 - 2025, ké hoach hang nam va mQt sO cong trinh, dy &4n khac
duoc cép thAm quyén phé duyét.

-biéu hanh chung vé tai chinh ngén sach, quan ly tai san cong, phé duyét
quyét toan von dau tu, quyét toan ngan sach hang nam, cac chuong trinh myc
tiéu quoc gia.

- Chi dao chung vé cong tac dan van cta chinh quyén, thuc hién Quy ché
dan chu.

- Truéng by phan mat ctra truc tiép chi dao B6 phan TN &TKQ mot ctra,
xay dung, thuc hién, cai tién hé thong quan 1y chat lugng ISO theo tiéu chuan
Viét Nam 9001:2015. Quan 1y diéu hanh toan bd hoat dong cua doi ngii cong



chirc xa, cac thon va nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach thudc
UBND xa.

- Giai quyét nhitng van dé do Chu tich Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam
x4, nhimg ngudi ding dau céac t6 chirc Poan thé, cac to chic, co quan, don vi
trén dja ban xa, cac thon dé nghi lién quan thudc tham quyén ctia Uy ban nhan
dan xa.

-Lanh dao va diéu hanh cong viéc ctia Uy ban nhan dan, cac thanh vién
Uy ban nhén dan x4;

- Lanh dao, chi dao thuc hién cic nhiém vu vé t6 chirc va bao dam viéc
thi hanh Hién phap, phap luat, cac van ban ctia co quan nha nudc cap trén,
cua Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan x&; thyc hién cdc nhiém vu vé
quéc phong, an ninh, bdo dam trat tu, an toan xa hoi, dAu tranh, phong, chéng
t6i pham va cac hanh vi vi pham phap luat khac; phong, chong quan liéu,
tham nhiing, ti€u cuc; td chire thue hién cac bién phap bao v¢ tai san cua co
quan, t6 chirc, bao ho tinh mang, tu do, danh du, nhan phém, tal san, cac
quyén va loi ich hop phéap khéc ctia cong dan; thuc hién cac bién phap quan ly
dan cu trén dia ban xa theo quy dinh cua phap luat;

- Uy quyén cho Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa thuc hién nhiém vy,
quyén han trong pham vi thAm quyén cua Chu tich Uy ban nhan dan xa;

- Chi dao thyc hién cac bién phap bao vé moi truong, phong, chong chay,
nd; ap dung cac bién phap dé giai quyét cac cong viéc dot xuat, khan cap
trong phong, chong thién tai, dich bénh, an ninh, trit ty, an toan xi hoi trén
dia ban xa theo quy dinh cua phap luat;

- Thyce hién nhiém vy, quyén han do co quan nha nudc cap trén phén cép,
iy quyén;

- C4c nhiém vu khac theo quy dinh ctia Pang, Luat T chirc chinh quyén
dia phuong, ctia phap luat c6 lién quan va co quan c6 tham quyén quan 1y can
bo, CC.

2. Ong Nguyén Ngoc Con, Phé chii tich UBND xa.

- Giup chu tich UBND xa theo doi, chi dao céac linh vuc cong tac:

Nong nghiép va phat trién nong thon, thuy loi, tai chinh, tai nguyén va
moi truong, phat trién kinh té hop tac xi, cong nghiép, tiéu tha cong nghiép,
giao thong van tai, thwong mai, quan 1y thi truong, dich vu, xay dung, dién
nang, khoa hoc va cong nghé, cong tac phong chay chwra chdy, cong tac giai
phong mit bang, ddu gia quyen s dung dat. Tham muu vo6i chu tich UBND
x4 trong cong tac giai quyét don thu khiéu nai, to céo va thuc hién cac nhiém
vu khac do Chu tich UBND xa giao. Truc tlep phu trach, chi dao, ndm bét
tinh hinh khu vuc thon Hoang Nha, thon Thanh Pang, thon Khach.

- Gitp Chi tich UBND x4 gilt mdi quan hé phdi hop thuong xuyén véi
cac co quan, don vi, to chirc Chinh tri, x4 hoi.
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- Chu dong xay dung chuong trinh, ké hoach tuan, thang, quy, nim trién
khai cong viéc theo linh vyc, dia ban; duge su dung quyén han theo quy dinh
ctia Uy ban nhan dan x3 khi giai quyét cac cong viéc va ky cac van ban khi
duoc Chu tich Uy ban nhan dan x4 uy quyén;

- Chiu trach nhi¢m ca nhan trude Chu tich Uy ban nhéan dan xa vé linh vuc
cong tac dugc giao va vé nhitng quyét dinh chi dao, diéu hanh ctia minh; cing
Chu tich Uy ban nhan déan xa va cac Uy vién Uy ban nhan dan x4 chiu trach
nhiém tap thé vé toan bd hoat dong cua Uy ban nhan dan xa truéc Pang uy,
Hoi dong nhan dan xa va Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dan cap
trén. D6i voi nhitng van dé vuot qua pham vi thim quyén thi Phé Chu tich Uy
ban nhan dan xi phai bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan xd xem xét, quyét
dinh;

- Khi giai quyet cong viéc, néu co van dé lién quan dén pham vi va trach
nhiém giai quyet cong viéc cua Pho Chu tich Uy ban nhan dan khac thi chu
dong trao ddi, phdi hop dé thong nhat cach giai quyét; néu Van con ¥ kién
khac nhau thi béo cao Chu tich Uy ban nhan dan xa xem xét, quyét dinh;

- Cac nhiém vy khac theo quy dinh cua Dang, cua phap luat c6 lién quan,
ctia co quan c6 thAm quyén quan 1y can bd va theo phan cong ctia Chu tich
Uy ban nhan dan xa.

3. Ong Nguyén Vin Huy, Phé chi tich UBND xA.
Giup chu tich UBND xa theo doi, chi dao cac linh vuc cong tac:

- Giao duc va bao tao, Lao dong-Thuong binh va X& hoi, Van hoa -
Théng tin, Thé thao va Du lich, Dan s6-KHHGD, Y té, tuyén truyén pho bién
gido duc phap luat, gido duc quéc phong-an ninh, thi thanh 4n dan sy, Truyén
thanh, céc t chirc hdi, ton gido, cong tac cai cach hanh chinh.

- Giup Chu tich UBND x4 giit mdi quan hé phoi hop thuong xuyén véi
cac co quan, don vi, t6 chire Chinh tri, xa hoi.

- Truc tiép phu trach cac linh vuc Van hoéa - xa hoi, lao dong - thuong
binh x3 hoi, dan s tré em, y té, gido duc, cong tac Tu phap - ho tich, tuyén
truyén phd bién gido duc phap luat, hoa giai ¢ co sd, cai cach hanh chinh,
PAPI, truc va ky céac thu tuc hanh chinh vé Chting thuc, sao y, cac gidy to co
lien quan vé ho tich va mot s van ban khac, giai quyét don thu, khiéu lai, to
cao thudc linh vuc dugc giao phu trach va thuc hién nhiém vu khac do Chu
tich UBND x4 giao. Truc tiép phu trach, chi dao, nam bat tinh hinh khu vuc
thon Ao, thon Chua, thdn Thanh Khé.

- Chu dong xay dung chuong trinh, ké hoach tuan, thang, quy, nam trién
khai cong viéc theo linh vuc, dia ban; dugc st dung quyén han cua Uy ban
nhhan dan xa khi giai quyét cac cong viée va ky cédc van ban khi dugc Chu tich
Uy ban nhan dan cap x& ay quyén;

- Chiu trach nhiém ca nhan truéc Chu tich Uy ban nhan dan xi vé linh



vuc cong tac dugc giao va vé nhirng quyét dinh chi dao, diéu hanh ctia minh;
cung Chu tich Uy ban nhan dan xa va cac Uy vién Uy ban nhan dan xa chiu
trach nhiém tap thé vé toan bd hoat dong cua Uy ban nhan dan xa trudc Pang
Uiy, Hoi dong nhan dan xa va Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhéan déan cap
trén. D6i voi nhitng van dé vuot qua pham vi tham quyén thi Pho Cha tich Uy
ban nhan dan xi phai bdo cdo Chu tich Uy ban nhan dan x3 xem xét, quyét
dinh;

- Khi giai quyet cong viéc, néu c6 van dé lién quan dén pham vi va trach
nhiém giai quyet cong viéc cua Pho Chu tich Uy ban nhan dan khac thi chu
dong trao doi, phdi hop dé théng nhét cach giai quyét; néu van con y kién
khac nhau thi bao cao Chu tich Uy ban nhan dan xa xem xé&t, quyét dinh;

- Tham du cac cudc hop do cép trén chi dinh va phan cong caa Chu tich
UBND.

- Cac nhiém vu khac theo quy dinh cua Dang, cua phap luat co lién quan,
ctia co quan c6 thaAm quyén quan 1y can bd va theo phan cong ctia Chu tich
Uy ban nhén dan xa.

4. Ong Lé Pirc Thong, truéng Cong an xa.

- Tham muu, gitp UBND xa td churc thuc hién nhiém vu, quyén han cua
UBND xa trong cac linh vuc: an ninh, trat tu,, TTATXH, ATGT, Phong
CCC, quan 1y cu tra trén dia ban xa theo quy dinh ctuia phap luat va chi dao
ctia nganh doc cép trén.

- Tryc tiép thuc hién nhiém vy theo quy dinh cta phap luat vé cong an xa
va cac van ban c6 lién quan cta co quan cd thim quyén.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND xa giao; Phu trach, chi
dao, luc luong cong an xa.

- Chiu trach nhiém vé nhiém vu dugc phan cong trudc Chu tich UBND va
UBND xa; Cung Chu tich, pho Chu tich va céc Uy vién UBND khac chiu
trach nhiém tap thé vé toan bo hoat dong ctia UBND trudc Pang uy, HDND
va UBND huy¢én.

5. Ong Nguyén Piwrc Khang, Uy vién UBND x4, Chi huy truéng Ban
chi huy Quan su xa.

- Tham muu, dé xuat voi Dang ty, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan
xa Vé chu truong, bién phap, giai phap lanh dao, chi dao thuc hién nhiém vu
qudc phong, quéan sy; xay dung luc luong dan quan, luc luong du bi dong
vién; phdi hop voi cac t6 chirc chinh tri - x3 hoi trién khai thyc hién nhiém vu
cong tac quoc phong - quan sy trén dia ban;

- Thyc hién nhiém vu phong, chéng, khic phuc hau qua thién tai, dich
bénh, tim kiém, cu nan, bao vé moi truong va cac nhiém vu phong thu dan
su khac;

Gilp Chu tich Uy ban nhan dan x& thuc hién cong tac dang ky, quan ly



cong dan trong do tudi 1am nghia vu quan sy, quan nhan dy bi va dan quan tu
vé theo quy dinh cua phép luat, thuc hién cong tac dong vién goi thanh nién
nhép ngi;

- Tham muu, gitip Hoi dong nghia vu quan sy xa xir 1y cac vi pham theo
quy dinh ctia Luat Nghia vu quan su;

- Giup Chu tich Uy ban nhan dan xa xay dung va chi dao luc luong dan
quan phdi hop véi cong an va cac luc lugng khac thuong xuyén hoat dong
bdo vé& an ninh trat ty, san sang chién diu, t6 chtrc khic phuc thién tai, so tan,
curu ho, ctru nan;

- Chu tri viéc phéi hop véi céac td chirc chinh trj - x3 hdi vé thuc hién
cong tac gido duc qudc phong trén dia ban;

- Giup Uy ban nhan dan x4 thyc hién chinh sach hau phwong quan doi va
thuc hién céc ché do, chinh sach d6i v4i dan quin, quan nhan dy bi theo quy
dinh cua phap luat;

- Thuyc hién cac nhi€ém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan x3, cia Ban Chi huy Quén sy huyén va quy dinh cta phép luat vé qudc
phong.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao;
Phy trach, chi dao, ndm bit tinh hinh thon Hoang Nha.

6. Ba Hoang Thi Thu Hwong, Cong chirc Vin phong - Thong ké.

- Tham muu Uy ban nhan dan xa thuc hién co ché mot cua, moét cua lién
thong; to chic bo phéan tiép nhan, giai quyét va tra két qua giai quyét cac thi
tuc hanh chinh cua Uy ban nhan dan x&; xay dung chinh quyén dién tr, cong
nghé thong tin, chuyén ddi s6; cong tac kiém soét thu tuc hanh chinh;

- Tham muu xay dung va theo doi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach
cong tac, lich 1am viéc dinh ky, dot xuét cua Hoi déng nhan dan, Thuong truc
Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan déan x&;

- Téng hop, theo do1, bdo cao viéc thuc hién quy ché lam viéc ctua Uy ban
nhan dan xa;

- Chu tri, phéi hop vo1 cong chirc khac theo doi viée thuc hién ké hoach
phat trién kinh t€ - x& hoi; tong hop, thong ké két qué thyc hién céc chi tiéu
phat trién kinh té - x hoi & x3 theo quy dinh cua phap luat;

- Phoi hop voi cong chire khac trong viée chuan bi cac diéu kién vat chat,
k¥ thuat dé to chire cac ky hop ctia Hoi dong nhan dan, phién hop cua Uy ban
nhan dan va cac hoat dong khac cua Hoi déng nhan dan, Thuong truc Hoi
déng nhan dan, ij ban nhan dan x3; cong tac bau ctr dai biéu Qudc hoi, bau
ctr dai biéu Hoi dong nhan dan cc cap va bau cir truéng thon;

- Giup Uy ban nhan déan xa trong viéc 1ap cac biéu mau thong ké, t6 chirc
thie hién diéu tra thong ké theo quy dinh cta phéap luat vé thong ké; tong hop,
thdng ké va quan 1y co s& dit liéu theo cac linh vuc trén dia ban (trong d6 c6
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co s& dir liéu vé can bo, cong chirc xa va ngudi hoat dong khong chuyén trach
O xa, ¢ thon); thuc hién cong tac van thu, luu tri, thi dua, khen thudng; danh
gia chat lugng CB,CC hé‘mg thang;

- Thuc hién cac nhiém vy khéc theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan xa va quy dinh cta phap ludt c6 lién quan. Phy trach, chi dao, nim bat
tinh hinh thén Thanh Pang.

7. Ong Nguyén Vin Chi, Céng chirc Pia chinh - xiy dung va méi
truong.

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xi t6 chitrc thyc hién cac nhiém vu,
quyen han cua Uy ban nhéan dan, Cha tich Uy ban nhan dan x3 trong cac linh
vuc vé quan 1y dat dai, dia giéi don vi hanh chinh, tai nguyén, méi trudng,
xay dung trén dia ban xa theo quy dinh cua phép luit;

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan xi xay dung, trién khai thuc hién cac
quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - x3 hoi, nganh, linh vuc thudc tham
quyén ctia Uy ban nhan dan x3 hodc cta cap trén da phé duyét trién khai trén
dia ban xa;

- Thu thap thong tin, tong hop s6 liéu, bao quan hd so va xay dung cac
béo céo lién quan dén thim quyén quan 1y cua Uy ban nhan dan x4 vé dat dai,
dia gidi don vi hanh chinh, tai nguyén, moi truong, xay dung, do thi trén dia
ban x§;

- Tham muu, gitp Uy ban nhéan dan x4 trinh Uy ban nhan dan cap co
tham quyen quyét dinh giao dat, thu hoi dat, cap gidy chung nhan quyén st
dung dat d6i voi ho gia dinh, ca nhan; lap sO dia chinh d6i voi chi st dung
dat hop phap; huéng dan thu tuc tham tra dé xac nhan t6 chire, ho gia dinh, ca
nhan dang ky dat dai, thyc hién cac quyén cong dan lién quan téi dat dai trén
dia ban xa; ph01 hop véi cong chue khac thyc hién cac thu tuc hanh chinh
trong viéc tiép nhan hd so va tham tra dé xac minh ngudn goc hién trang
dang ky va st dung dat dai, tinh trang tranh chip dat dai va bién dong vé dat
dai trén dia ban;

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan xi xay dung cac hd so vé viéc cai
tao, xay dung cac cong trinh, nha & trén dia ban dé Chu tich Uy ban nhan dan
xd quyét dinh hodc trinh Uy ban nhan dan cép huyén xem xét, quyét dinh;
cong tac xay dung, giam sat vé k¥ thuat trong viéc xdy dung cac cong trinh
phuc g1 ¢ dia phuong;

- Phu trach cac cong vi¢c thudc linh vuc dat dai, dia gidi don vi hanh
chinh, tai nguyén, moi truong, xay dung, do thi tai B phan mot ctra, mét ctra
lién thong theo phan cong ciia Chu tich Uy ban nhan dan xi, tham muu giai
quyét don thu thudc linh vuc phu trach;

- Thyc hién nhitng nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban
nhan dan xi va quy dinh cta phap luét c6 lién quan. Phu trach, chi dao, ndm



bat tinh hinh thén Thanh Khé.
8. Ong Pd Vin Giang, Cong chirc Pia chinh - ndng nghiép GTTL.

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cdp xi t6 chtc thuc hién cac nhiém
vu, quyén han ctia Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan xa trong céc
linh vuc giao thong, thuy loi, ndng nghiép, ndng thon, xdy dung Nong thon
mo&i, chinh trang d thi, an toan thuc pham trén dia ban xa theo quy dinh cta
phap luat;

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x& xay dung, trién khai thuc hién cac
quy hoach, ké hoach phét trién kinh té - x4 hoi, nganh, linh vuc thudc tham
quyén cua

- Uy ban nhan dan x4 hodc ctia cdp trén dd phé duyét trién khai trén dia
ban xa&;

- Thu thap thong tin, tong hop s6 liéu, bao quan ho so va xay dung cac
béo cao lién quan dén tham quyén quan 1y ctia Uy ban nhan dan xa vé glao
thong, néng nghiép, ndng thon, xay dung Nong thon mdi, an toan thuc pham
trén dia ban xa;

- Phu trach cac cong viéce thudc linh giao thong, nong nghiép, nong thon,
xdy dyng Nong thon moi, an toan thyc pham theo phan cong cua Chu tich Uy
ban nhan dan x4, tham muu giai quyét don thu thudc linh vuc phuy trach;

- Thyc hién nhitng nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban
nhan dan xi va quy dinh cta phap luat c6 lién quan. Phuy trach, chi dao, nam
bat tinh hinh thon Thanh Pang.

9. Ba Pham Thi Hiang, Cong chirc Tai chinh - ké toan.

- Tham muu, giap Uy ban nhan dan x3 t6 chirc thyc hién nhiém vu,
quyén han cua Uy ban nhan dan xi trong linh vyc tai chinh, ngan sach trén
dia ban theo quy dinh cta phap luat;

- Tham muu, giap Uy ban nhan dan xa xay dung dy toan thu, chi ngan
sach xa trinh HO1 déng nhan dan xa phé duy¢t; td chitrc thuc hién du toan thu,
chi ngan sach va cac bién phap khai thac ngudn thu trén dia ban;

- T chire thyc hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo hudng dan
clia co quan tai chinh cdp trén; quyét toan ngan sach xa va thyc hién bao céo
tai chinh, ngan sach theo quy dinh cta phap luat;

- Gitp Uy ban nhan dan xa thyc hién quan 1y nguon vbn cac dy an dau tu
x@y dung co ban, tai san cong tai x&; kiém tra, quyét toan cac dy an dau tu
xay dung thudc tham quyén quan ly ciia Uy ban nhan dan x3, quan 1y ho so
xay dung co ban trén dia ban xa;

- Tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhan dan xa giai quyét ché do, chinh
sach d6i véi can bg, cong chirc xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach;

- Thuyc hi¢n cac nhi¢m vu khac theo phan cong cua Chu tich ﬁy ban nhan
dan xa va quy dinh ctua phép luat c¢o lién quan. Phu trach, chi dao, ndm bt



tinh hinh thon Ao.
10. Ong Lé Khanh Toan, Cong chirc Tw phap - Ho tich.

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x3 t6 chic thuc hién nhiém vy,
quyén han ctia Uy ban nhan dan x4, Chu tich Uy ban nhan déan x3 trong linh
vuc tu phdp va ho tich trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat;

- Giap ﬁy ban nhéan dan xa thAm dinh viéc soan thao, ban hanh cac vin
ban theo quy dinh cua phap luat; giup Uy ban nhan dan x4 t6 chirc 14y ¥ y kién
Nhén dan déi véi cac van ban quy pham phap luat theo ké hoach ctia Uy ban
nhan dan xa va huéng dan ciia co quan cap trén;

- Giup Uy ban nhéan dan x3 thyc hién cong tac trg gitp phap ly; cong tac
thi hanh 4n; theo ddi viéc thi hanh phap luit va té chirc 1y ¥ kién Nhan dan
trén dia ban xa trong viéc tham gia xay dung phap luat; xay dung xa dat
chuan tiép can phap luat; hudng dan hoat dong d6i vai to chirc hoa giai co s0;
phéi hop véi trudng thon trong viée so két, tong két cong tac hoa giai ¢ co so,
bao cdo Uy ban nhan dan x&; quan 1y ti sach phap luat tai Uy ban nhan dan
xa; phdi hop voi cong chirc Vin hoa - x4 hoi hudng dan cong dong dan cu
thon x4y dung va t6 chirc thuc hién huong udc, quy udc;

- Gup Uy ban nhan dan xa thyc hién viéc dang ky, quan ly ho tich theo
quy dinh cua phap luat;

- Phu trach linh vuc ho tich tai bo phén tiép nhan va tra két qua cua Uy
ban nhan dan x4, tham muu giai quyét don thu ciia cong dan;

- Giup Uy ban nhan déan x4 trong cong tac phong chéng tham nhiing va
cac nhiém vu lién quan dén linh vuc thanh tra;

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich ij ban nhan
dan xa va quy dinh cta phap lut c6 lién quan. Phy trach, chi dao, nim bat
tinh hinh thon Khéach.

11. Ong Nguyén Vin Quyt, Cong chirc Tw phap - Ho tich.

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa t6 chac thuc hién nhiém vy,
quyén han ctia Uy ban nhan dan x4, Chu tich Uy ban nhan dén x3 trong linh
vuc tu phap va ho tich trén dia ban theo quy dinh cta phap luat;

- Giap Uy ban nhén dan xa thyc hién cong tac phé bién, gido duc phap
luat; huéng dan hoat dong ddi véi td chire hoa giai co so; ph01 hop véi truong
thon, t0 truong t6 dan phd trong viée so két, tong két cong tac hoa giai ¢ co
sO;

- Phu trach linh vuc cong ching, chung thyuc tai by phan tiép nhan va tra
két qua ciia Uy ban nhan dén xa;

- Thuyc hién cac nhiém vu khéc theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan xa va quy dinh cta phap luat c6 lién quan. Phu trach, chi dao, nim bat
tinh hinh thén Thanh Khé.



12. Ong Nguyén Vin Phiic, Cong chitc Vin héa- xa hoi.

- Tham muu, giap Uy ban nhan dan xi t6 chirc thyc hién nhiém vu,
quyén han cua Uy ban nhan déan xd, Chu tich Uy ban nhan dan xa trong cac
linh vuc van hoa, thong tin, truyén thong, thé duc, thé thao, du lich, tin
ngudng, ton gido, dén tdc, gia dinh va thanh nién theo quy dinh cta phap luét;

- Giup Uy ban nhén dan xa trong viéc t6 chirc cac hoat dong vin hoa,
thong tin, truyen thong, thé duc, thé thao; quan 1y du lich, bao vé céc di tich
lich st van hoa trén dia ban xi, xay dung doi sdng van héa 0 cong ddng dan
cu va xdy dung gia dinh van hoa trén dia ban; bao cao s6 liéu thong tin,
truyén thong; cong thong tin dién tir cua xa;

- Giup Chu tich Uy ban nhan dan x3 tiép nhan cac kién nghi, don thu
khiéu nai, t6 cdo, phan loai don tham muu 1anh dao UBND xa xem xét giai
quyét theo tham quyén

- Chu tri, ph01 hop voi cong chie tu phap va Truong thon trong viée
huéng din cong ddong dan cu thon xdy dung va té chire thuc hién huong uéc,
quy udc;

- Thyc hién cac nhiém vu khéc theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan xa va quy dinh cua phap luat c¢o lién quan. Phu trach, chi dao, ndm bt
tinh hinh thén Ao.

13. Ba Nguyén Thi Huyén, Cong chirc Vin héa - xa hoi.

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa t6 chtc thyc hién nhiém vu,
quyén han ctia Uy ban nhan dan xi, Chu tich Uy ban nhan dan xi trong céc
linh vuc lao dong, thuong binh, xa hdi, y té, gido duc, tré em theo quy dinh
cua phap luat; tham muu giap Uy ban nhan dan xa trong cong tac bao hlem xa
hoi, bao hiém y té, an toan vé sinh, lao dong; xay dung ti€u chi phat trlen dbi
tuong tham gia bao hiém x3 hoi, bao hiém y té trong ké hoach phat trién kinh
té - x4 hoi hang nam dé trinh Hoi dong nhan déan cung cp quyét dinh, phy
trach thu thué dat phi néng nghiép;

- Théng ké dan sb, lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban; theo doi,
téng hop, bao céo vé sd lwong va tinh hinh bién dong cac ddi twong chinh
sach lao dong, nguoi c6 cong; tré em, ddi tuong bao trg xa hoi; quan ly dai
tudng niém li¢t sT va cac cong trinh ghi cong li¢t si; thuc hi¢n cac hoat dong
bdo trg xa hoi, chuong trinh x6a doi, gidm ngheo va cong tac an toan thuc
pham trén dia ban;

- Chu tri, phdi hop véi cong chac Van phong - thong ké trong viéc xay
dung co so dir liéu vé déan sd, lao dong, viéc lam va cac d6i twong chinh sach;

- Thuyc hién cac nhiém vu khéc theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan xa va quy dinh cta phap lut c6 lién quan. Phu trach, chi dao, nim bat
tinh hinh thén Chua.

Trén day 1a Thong bio phan cong nhiém vu va phu trach co sé ddi voéi



lanh dao, thanh vién UBND va cong chirc xa nhiém ky 2021-2026. Cac can bg,
cong chic chuyén mén UBND x4 cin cir Thong bao nay truc tiép va thudng
xuyén lién hé véi lanh dao cac thon phu trach dé nam bt tinh hinh trén tat ca
cac linh vuc, bdo céo kip thoi voi Lanh dao, thanh vién UBND xa nhiing tdn
tai, vudng méc, phat sinh ¢ co s0. Néu dé xay ra nhiing van dé ndi com tai co
s& phu trach, khong bdo cdo Lanh dao, thanh vién UBND x4, can by, cong
chirc chuyén moén hoan toan chiu trach nhiém trude cha tich UBND x& Minh
Hai.

Thong bao nay thay thé Thong bao sb 89/TB-UBND ngay 31/8/2023 cua
UBND xa Minh Hai./. &

Noi nhan: 72— TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND huyén Van Lam; =
- Phong N6i vu huyén Van Lam;

- Céc co quan chuyén mén huyén Van Lam;
- Thuong tryc Bang uly, HDND x3;

- Chu tich, Cac PCT UBND x3;

- Cong chuc UBND xa; . T

- Bi thu chi bd, Trudng cac thon; — CHU TICH

- Luu: VT. o% @ y @da
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