UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA MINH HAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 12/TB-UBND Minh Hai, ngay 24 thang 1 nam 2024
THONG BAO

veé viéc phan cong nhiém vu cia Can by Bo phan tiép nhan va tra ket qua

thuc hién co’ ché mot cira, mgt cira lién thong

Cin ctr Quyét dinh s6 321/QD-UBND ngay 31/12/2020 ciia UBND xi
Minh Hai vé Quy ché hoat dong ctuia bo phan tiép nhan va tra két qua thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong xa Minh Hai.

Thuc hién Quyét dinh s6 05/QD-UBND ngay 04/01/2023 ciia UBND x4
vé viéc kién toan Bo phan Tiép nhan va Tra két qua ctia xa Minh Hai.

Bo phan Mot ctra phan cong nhi€ém vu cua can b nhu sau:

1. Ong L& Quang Pao - Chii tich UBND x4 - Truéng bé phian médt cira.
DT: 0986255707

- Truc tiép chi dao Bo phan TN &TKQ mdt ctra, xay dung, thuc hién, cai
tién hé thong quan 1y chat lugng ISO theo tiéu chuan Viét Nam 9001:2015, thuc
hién chirc nang, nhi¢ém vu cua B§ phan mot ctra; phan cong, sép Xép, bd tri vi tri
noi lam viéc cho can bo, cong chirc phu hop, thuan tién trong viéc giai quyét cong
viéc cua t6 chirc, cong dan dén lién hé 1am viéc.

2. Ba Hoang Thi Thu Huong - Cong chirc Vin phong - thong ké x4 -
Thanh vién. BT: 0363939067

- Theo ddi, tong hop, béo co tinh hinh tiép nhan, giai quyét, tra ho so cua
cong chirc thudc Bo phan tiép nhan va tra két qua Mdt cura xa

- Theo doi, quan 1y thoi gian lam viéc hang ngay cia cong chirc lam viéc
tai BO phan tiép nhéan va tra két qua Mot cira xa.

- Thu 18 phi, 1am bao céo hang thang, quy, ndp tién vao ngan sach nha
nudce hang thang theo quy dinh.

- Thyc hi¢n cac nhiém vu khac do Truong bo phan phan cong.

3. Ong Lé Khanh Toan - Céng chirc Tu phap - h tich xa - Thanh vién.
DT: 0912467389

- Thuc hién tiép nhan va giai quyét ho so, s6 hoa két qua TTHC linh vuc
phu trach khai sinh, khai tir, két hon, thé BHYT cho tré mdi sinh ...



- Thyc hién cac nhiém vu khac do Truong bo phan phan cong.

4. Ba Nguyén Thi Huyén - Cong chirc Vin hoéa - xa hgi xa - Thanh vién
DT: 0973054912

- Thyc hién tiép nhan va giai quyét hd so, s6 hoa két qua TTHC linh vuc
phu trach nguoi c6 cong, Bao trg xa hoi, lao dong tién lvong, Y té, giao duc dao
tao.

- Thyuc hién cac nhi¢m vu khac do Truong bd phan phan cong.

5. Ong Nguyén Vin Quyt - Cong chirc Tw phap - hd tich xa - Thanh
vién. DT: 0965989229

-Thuc hién tiép nhan va giai quyét hd so, sé hoa két qua TTHC linh vyc
phu trach cong ching, ching thyc...

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Trudng bo phan phan cong.

6. Cac cong chirc thudc bo phan chuyén mén khac thyc hién nhiém vu
phoi hop:

Thuc hién truc theo lich phan cong; c¢6 trach nhiém phdi hop trong giai
quyét TTHC; Thuc hién cong tac s6 hoéa két qua TTHC linh vuc phuy trach. Cu
thé:

- Ong Nguyén Vin Phlc - Cong chirc Van Hoéa - x3 hoi thyuce hién tiép nhan
va giai quyét hd so thudc cac linh vire ton gido, tin ngudng, van hoa thong tin, tiép
nhan va giai quyét don thu.

- Ong Nguyén Vian Chi- Cong chuc dia chinh xa thuc hién tiép nhan va
giai quyét hd so thude cac linh vuc dau tu xdy dung, tai nguyén moi trudng.

- Ong B4 Vin Giang - Cong chirc Dia chinh x4 thuc hién tiép nhan va giai
quyét ho so thudc cac linh vuc giao thong, ndng nghiép, nong thon, xay dung
Noéng thén méi, an toan thuc pham, tai nguyén va méi truong .

- B phan tiép nhan ho so va tra két qua Mot cira X3 dé nghi cac co quan,
t6 chirc va cong dian dén 1am viéc phdi hop thyc hién./. Z—

Noi nhin: & TRUONG BQ PHAN M
- Chu tich, cac pho CT X§; : ,

- Céc thanh vién BP Mot cua;
- Céc cong chirc ¢6 lién quan;

- Niém yét tai b0 phan Mot cura;
- Luu: BPMC.
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CHU TICH UBND XA
Lé Quang Dao
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